Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy Kamienica Nr OR.120.42.2020 z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

PROCEDURA EtEZPOSREDNIEG,O PRZYJECIA INTERESANTOW I DOKONYWANIA
NIEKTORYCH CZYNNOSCI ADMINISTRACYJNYCH PRZEZ ORGAN

Do czasu przygotowania stanowisk przyje¢ w holu budynku Urzedu sposob przyjec interesantow bedzie
obowiazywat taki, jak dotychczas, czyli od dnia 16 marca 2020 r.

Po przygotowaniu punktu przyje¢ interesanci bedg przyjmowani po jednej osobie do stanowiska
znajdujacego si¢ w holu budynku Urzedu, a pozostale osoby beda oczekiwaé we wilasciwej kolejce na
zewnatrz Urzegdu, przy zachowaniu odpowiednich odlegtosci (min. 2m). Zostang zorganizowane dwa
stanowiska do bezposredniej obshugi.

Osoby wchodzac do budynku Urzedu zgodnie z §27 ust.1, pkt 2 lit.c rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020, poz. 1758, 1797) maja obowiazek:
1) zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej cze$ci, maski, maseczki albo kasku ochronnego,
o ktorym mowa w art.40 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.
U. z 2020 poz. 110 ze zm.),
2) zdezynfekowania powierzchni rak ptynem dezynfekcyjnym zlokalizowanym przy wejsciu, zgodnie
7 zamieszczong instrukcja.

Rekomenduje si¢ aby interesanci przychodzili do Urzgdu z wlasnymi przyborami w postaci dtugopisow.

Dopuszcza si¢ przyjecie interesanta lub interesantow w pokojach pracownikéw Iub na sali konferencyjnej
jesli taka sytuacja bedzie wymagac¢ osobistego stawiennictwa jak m.in. przyjecie zapewnien o braku
okoliczno$ci wylgczajagcych zawarcie malzenstwa, $luby cywilne, podpisywanie umow, itp. Decyzje
0 przyjeciu podejmuje odpowiedni pracownik, ktory wprowadza osobe do urzedu, mierzy temperature ciata
bezprzewodowym termometrem, zalatwia sprawe i odprowadza osobe do wyjscia. Powierzchnie twarde,
ktoérych mogg dotykaé interesanCi maja zosta¢ zdezynfekowane.

Ustala si¢ zasady przeprowadzania ogledzin, rozpraw administracyjnych poza terenem Urzedu, na

powietrzu.

1) w przypadku istnienia mozliwosci technicznych rekomenduje si¢ przeprowadzanie czynnosci przez
udostepnienie przez strone¢ lub innego uczestnika postepowania swojego wizerunku w czasie
rzeczywistym, za posrednictwem transmisji audiowizualnej, o ile przemawia za tym interes strony,
a organ prowadzacy postgpowanie wyrazit na to zgode¢ (art. 15zzzzzn, pkt 3 ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020
r., poz. 374 ze zm.).

2) w przypadku braku mozliwosci technicznych wskazanych w pkt 1 ogledziny, rozprawe
administracyjna przeprowadza si¢ z zachowaniem wymogow ostroznosci, tj.:

a) pracownik udajacy si¢ na czynnosci zabezpiecza si¢ poprzez zatozenie srodkow ochrony osobistej,
posiadanie niezbednych, wiasnych przyrzadow do przeprowadzania czynnosci oraz zachowuje
dystans spoteczny min. 2 metry;

b) przed rozpoczeciem czynnos$ci pracownik zadaje pytanie obecnym stronom, w celu ustalenia czy
nie sg chore na COVID-19, czy nie miaty w ostatnich 14 dniach kontaktu z osobami podejrzanymi
0 zachorowanie na COVID-19, czy sa objete kwarantanng czy nadzorem epidemicznym;

c) w wypadku ustalenia zagrozenia ze strony osoby lub o0sob biorgcych udzial w czynno$ciach
odstepuje od tych czynno$ci i1 niezwlocznie powiadamia Powiatowa Stacj¢ Sanitarno —
Epidemiologiczng w Limanowe;j i kierownictwo Urzedu.

d) Strona stawiajaca si¢ na rozprawg, ogledziny zobowigzana jest do:

e zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czeSci, maski, maseczki albo kasku
ochronnego, o ktorym mowa w art.40 ust.1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu
drogowym (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 110 ze zm.),

e posiadania wiasnych przedmiotéw niezbednych do uczestniczenia w czynno$ciach (np.
dhugopisu).



7. W zawiadomieniu kierowanym do strony w trybie art.10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r., poz. 256 ze zm), nalezy wskaza¢ stronie:

1)

2)

3)

ze zgodnie z art. 15zzzzzn, ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 374 ze zm.),
moze si¢ zrzec uprawnien przyshugujacych jej z art. 10 kp.a. i w tym celu winna zlozy¢
o$wiadczenie do organu;

ze ewentualnie moze si¢ zapozna¢ z aktami sprawy po uprzednim ustaleniu terminu
z pracownikiem merytorycznym,;

mozliwo$§¢ wniesienia 0 wyznaczenie nowego terminu do zapoznania si¢ z aktami sprawy ze
wzgledu, ze w chwili obecnej znajduje si¢ w kwarantannie, pod nadzorem epidemicznym albo ze
wzgledu na inng okoliczno$¢ nie moze tego uczynic¢ albo wyznaczy¢ pelnomocnika w trybie art.32
iart.33 k.p.a. do dokonania tych czynnoS$ci przez strong.



