OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
Wojt Gminy Kamienica oglasza otwarty i konkurencyjny nabor

na wolne kierownicze stanowisko urzgdnicze w Urzedzie Gminy Kamienica

Urzad Gminy Kamienica, 34-608 Kamienica 420

(nazwa i adres jednostki)

Kierownik Zakladu Gospodarki Komunalnej

(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbe¢dne:

1)

2)
3)

4)

wyksztalcenie wyzsze | lub Il stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym
(min. licencjat)

pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z praw publicznych

co najmniej trzyletni staz pracy lub prowadzenie przez trzy lata dzialalno$ci gospodarczej
o charakterze zgodnym z wymaganiami na to stanowisko

nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

4)
5)

pozadane do$wiadczenie zawodowe z zakresu administracji publiczne;j

mile widziane wyksztatcenie kierunkowe

znajomo$¢ zagadnien 1 przepisow z zakresu administracji publicznej, prawa
samorzadowego, m.in.: ustawa o ochronie przyrody, ustawa o utrzymaniu porzadku
i czystosci w gminach, ustawa prawo wodne, ustawa o drogach publicznych, ustawa
o gospodarce komunalne;j

obstuga komputera z zakresie programow MS Office, obstuga urzadzen biurowych
predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos¢ pracy w zespole, umiejetnos¢ radzenia sobie
ze stresem, umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy



3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

10.
11.
12.

13

Kierowanie Zakladem Gospodarki Komunalnej 1 zapewnienie prawidlowego

funkcjonowania 1 pelnej realizacji zadan okre§lonych w statucie 1 regulaminie

organizacyjnym, a w szczegolnosci:

a) zarzadzanie oczyszczalniami Sciekbw 1 nadzér nad ich prawidlowym
funkcjonowaniem,

b) nadzér nad gminng siecig kanalizacyjng 1 wodociggowa oraz urzgdzeniami
wodociggowymi i kanalizacyjnymi,

¢) wydawanie warunkow na przylacz nieruchomosci, odbioru przylaczy, zawieranie
umow,

d) biezace utrzymanie i naprawy gminnych drog, chodnikéw, placow, terenow zieleni,

e) zimowe utrzymanie drég gminnych, chodnikow i1 obiektow komunalnych,

f) utrzymanie czystosci wokot obiektow komunalnych, placow, chodnikow,

g) zarzadzanie obiektami gminnymi nie begdacymi w zarzadzie innych jednostek
organizacyjnych, oraz klubow sportowych,

h) biezace administrowanie budynkami komunalnymi wraz z lokalami mieszkaniowymi
1 uzytkowymi w tym konserwacja, naprawy, remonty,

1) nadzor nad obstugg kottowni w budynkach komunalnych.

Wspolpraca przy wykonywaniu zadan z zakresu prawa pracy pracownikow jednostki:

Organizowanie, kierowanie, kontrola, ocena pracy pracownikow, zapewnienie

przestrzegania dyscypliny pracy i bhp w zaktadzie.

Wydawanie w oparciu o obowigzujace przepisy wewnetrznych dokumentéw zwigzanych

z funkcjonowaniem zaktadu: zarzadzen, regulaminow, itp.

Prowadzenie spraw kadrowych Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Kamienicy.

Sporzadzanie, prowadzenie i rozliczanie miesi¢cznej i rocznej ewidencji czasu pracy oraz

urlopow pracownikéw Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Kamienicy.

Prowadzenie spraw z zakresu BHP, spraw dotyczacych wypadkow przy pracy, chordéb

zawodowych pracownikéw Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Kamienicy.

Aktualizacja 1 sporzadzanie uméw z zakresu gospodarki wodno-$ciekowej, kwartalne

przygotowanie danych do odczytow licznikdw.

Reprezentowanie zakladu na zewnatrz.

Przestrzeganie zasad gospodarki finansowej zaktadu.

Zabezpieczenie majatku przed kradziezg i dewastacja.

Prowadzenie kontroli zarzadcze;.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych.

. Inne prace zlecone przez Wojta Gminy i1 Sekretarza Gminy.



4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) rodzaj pracy: stanowisko administracyjne, urzednicze, praca przy komputerze
2) miejsce pracy: Urzad Gminy Kamienica, 34-608 Kamienica 420
3) zatrudnienie na umowg¢ o prace na czas okreslony
4) wymiar czasu pracy: pelen etat (40 godzin tygodniowo)
5) praca w siedzibie urz¢du bez dostepu do windy
6) wynagrodzenie zgodne z regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy
Kamienica

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej praz zatrudnienia osob niepelnosprawnych w miesiacu
poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze jest wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty

1) list motywacyjny

2) zyciorys (CV) z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

3) kwestionariusz osobowy (wzor w zatgczeniu)

4) kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez kandydata za
zgodno$¢ z oryginatem),

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o odbytym stazu w jednostkach samorzadu
terytorialnego (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
z oryginatem),

6) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umieje¢tnosciach,

7) informacje z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione
umyslnie (tylko osoby, ktorym zostanie przedstawiona propozycja zatrudnienia),

8) os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych od zajmowanego stanowiska
(wzér w zalaczeniu)

9) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych (wzor w zalgczeniu)

10) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzor w zalaczeniu)

11) kandydat zamierzajacy skorzysta¢ z uprawnienia zawartego w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. 2024, poz. 135) jest
obowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w Urzedzie Gminy w Kamienicy
lub poczta na adres Urzad Gminy Kamienica, 34-608 Kamienica 420 z dopiskiem:

» Dotyczy naboru na Kierownika Zakladu Gospodarki Komunalnej w Kamienicy”

w terminie do dnia 13 paZzdziernika 2025 r.

Aplikacje , ktoére wptyng do Urzedu Gminy w Kamienicy po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Z regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Urzedzie Gminy w Kamienicy oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;.

Osoby spetniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomione
telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie 1 miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby,
ktére nie spetniaja wymagan formalnych nie beda informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Kamienicy.



